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Riktlinjer for barn- och elevhalsa 2022-2024

Riktlinjer for barn-och elevhélsa 2022-2024 for forskolan, de obligatoriska skolformerna,
anpassad grundskola, gymnasieskolan och anpassad gymnasieskola, dr skolhuvudmannen
Sollefted kommuns tydliggérande av barn och elevers ritt till utbildning — och ratt till
anpassning och sirskilt stod - for att nd s& langt som mdjligt utifrén utbildningens mal.

Riktlinjerna ska vara en minsta, gemensamma ndmnare for samtliga rektorsomraden.

Med fokus pa tidiga insatser savil 1 forskola som i skola, samlas elevhélsans tvirvetenskapliga
kompetens for forebyggande och hilsoframjande sévil som stodjande och atgidrdande arbete.
De tvérvetenskapliga teamen inom forskolan bendmns barnhilsoteam och inom skolan,
elevhilsoteam.

Forskolan och skolan ska, under rektors ledning, upprétta rutiner for barn-/elevhélsan utifrén de
kommunovergripande riktlinjerna samt dérutdver utifran verksamhetens forbattringsomraden i
enlighet med det systematiska kvalitetsarbetet.
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Inledning

Alla barn och ungdomar ska, oberoende av kon, geografisk hemvist, sociala och ekonomiska
forhallanden, ha lika tillgéng till utbildning i det offentliga skolvésendet for barn och ungdom.
Utbildningen skall inom varje skolform vara likvérdig, varhelst den anordnas i landet.

Utbildningen inom skolvisendet' syftar till att barn och elever ska inhimta och utveckla
kunskaper och vérden. Den ska framja alla barns och elevers utveckling och ldrande samt en
livslang lust att lara. Utbildningen ska ocksa férmedla och forankra respekt for de ménskliga
rattigheterna och de grundlaggande demokratiska virderingar som det svenska samhallet vilar
pa.
I utbildningen ska hénsyn tas till barns och elevers olika behov. Barn och elever ska ges stod
och stimulans sa att de utvecklas sa langt som mojligt. En strdvan ska vara att uppviga
skillnader i barnens och elevernas forutséttningar att tillgodogdra sig utbildningen. Utbildningen
syftar ocksa till att i samarbete med hemmen frimja barns och elevers allsidiga personliga
utveckling till aktiva, kreativa, kompetenta och ansvarskdnnande individer.

(Skollagen 2010:800 1 kap §4)

Barn- och elevhélsa ér en resurs for hilsofrimjande skolutveckling och ska enligt skollagen
framst vara forebyggande och hélsofrdmjande. Elevernas utveckling mot utbildningens mal ska
stddjas. Barn- och elevhélsoarbetet startar pa forskoleavdelningar och i klassrummet. I
samverkan skapas goda lirandemiljoer som frimjar en gynnsam utveckling for att varje
barn/elev ska ges de bésta forutsattningar att tillgodogdra sig undervisningen i forskola och
skola.

Det ér viktigt att

- forskolans och skolans framjande arbete innehdller en regelbunden granskning av den
egna verksamhetens organisation, arbetssétt och kompetens.

- forskolan och skolan utgér fran synséttet att den miljé som barn och elever ingér i har
betydelse for barnets/elevens behov av anpassningar och sirskilt stod.

- forskolan och skolan skapar en milj6 dér samtliga barn och elever inkluderas sé langt
som mdjligt och att undervisningen, anpassas till barnens/elevernas forutséttningar och
behov.

- Inom ramen for Skolverkets Riktade insatser (2020-2023) har det genomforts en
omfattande utbildningsinsats géllande barn- och elevhélsoarbete, inkluderande
metoden Elevhilsométe (EHM) i skolan som dven kan omséttas 1 Barnhélsomote
(BHM) i forskolan.

Pa varje forskola/skola ska metoden kring Barnhédlsomoéte/Elevhélsomoéte vidareutvecklas.

' dokumentet omfattas “Skolvisendet” av skolformerna forskola, forskoleklass, grundskola, anpassad grundskola,
gymnasieskola och anpassad gymnasieskola. I skolvisendet ingar ocksé fritidshemmet som kompletterar
utbildningen i forskoleklassen, grundskolan och anpassad grundskolan.
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Barn- och elevhalsoarbete

Barnhalsoarbetet i forskolan

Barnhilsoarbetet &r ett gemensamt ansvar och borjar pa varje forskoleavdelning. Varje forskola
har regelbundna forebyggande och hélsofrdmjande Barnhdlsom&ten (BHM). Organisation av
BHM sker utifran lokala forutsattningar dér rektor, forskolldrare, barnskoétare samt eventuellt
specialpedagog deltar. Syftet med barnhidlsométen ar att de ska frimja alla barns hilsa och
utveckling i en god ldrandemiljo. Forskolans rektor leder arbetet och ansvarar for att forskolan
dven har ett strategiskt barnhilsoteam (BHS) med regelbundna méten minst 2 ganger per
termin. Centrala elevhélsans specialpedagoger och logoped bjuds in vid behov.

Ansvar fér barnhélsoarbetet

Forskolldraren har huvudansvaret for barnhélsan i barngruppen.

Arbetslaget har ansvar for att stodja forskolldraren i detta arbete.

Forskolans rektor har det dvergripande ansvaret for barnhélsoarbetet i forskolan.

Forskolldararens uppdrag
- att ha en kontinuerlig dialog i barngruppen - utifran barnens alder - om vilbefinnande
och utveckling och ha kontakt med vardnadshavare.
- att vinda sig till forskolans rektor om behov av anpassning och stod hos
barnet/barngruppen.
- att delta i 6verlamnandekonferenser och konferenser géllande elev, efter kallelse av
rektor.

Barnhélsoteamets uppdrag
- att verka for en god arbetsmiljo, arbeta forebyggande och hélsofrdmjande.

Rektors uppdrag
- att alla barn ges den ledning och stimulans for att de utifran sina egna forutsittningar
kunna utvecklas sé langt som mojligt enligt utbildningens mal (Skollagen 2010:800, 3
kap 3§)
- att verksamheten utformas sa att barn far det sérskilda stod, den hjilp och de
utmaningar som barnet behover.
- att kalla till, och leda, 6verlimnandekonferenser och konferens géllande barn.

Forskolans rektor har det overgripande ansvaret for forskolans barnhélsoarbete och uppf6ljning.

Huvudmannens uppdrag
- att fordela resurser samt att f6lja upp elevhilsoarbetet
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Elevhalsoarbetet i skolan

Elevhélsoarbetet dr ett gemensamt ansvar och borjar i klassrummet. Varje skola ska i huvudsak
arbeta forebyggande och hilsofrimjande. Elevhélsoarbetet ska frimja alla elevers hélsa och
larande, verka for ledning och stimulans i klassrummet for att beméta alla elevers olika behov. 1
det arbetet dr Elevhidlsomote (EHM) ett viktigt verktyg.

Rektor leder och planerar for ett strategiskt elevhélsoarbete (EHS) med kontinuerliga méten dér
kurator, skolskoterska, syv, specialldrare och specialpedagog ingar. Rektor bjuder in olika
kompetenser frin det pedagogiska stodteamet och/eller externa aktorer vid behov.

Fértydligande av struktur

EHS: rektor, skolkurator, skolskoterska, studie- och yrkesvigledare (SYV) och specialpedagog
i en skola mots for att forbereda elevhilsomoten.

EHM: rektor, skolkurator, skolskoterska, studie- och yrkesvigledare (SY'V) och specialpedagog
samt vid behov extern personal fran pedagogiska stodteamet har ett méte med alla pedagoger i
vissa elevgrupper som foljer strukturen i boken “EHM - Elevhdilsomotet: en frimjande,
forebyggande och ldrande modell” (Bengtsson, Kempe-Olsson och Necovski, 2017)

Ansvar fér Elevhélsoarbetet

Forskolldrare/Klasslérare/Mentor har huvudansvaret for forebyggande och hélsoframjande
arbetet i barn- och elevgruppen.

Arbetslaget/programarbetslaget har ansvar att stodja klassldraren/mentorn i detta arbete.
Elevhilsoteamet/Elevhélsan skall arbeta hélsofrdmjande, férebyggande och utredande.

Rektor har det dvergripande ansvaret for elevhilsoarbetet i skolan.

Klassldrarens/mentorns uppdrag

- att ha en kontinuerlig dialog i elevgruppen om vilbefinnande och utveckling och ha
kontakt med vardnadshavare

- att, 1 samarbete med eleven, vardnadshavaren och berord skolpersonal uppritta elevens
Individuella utvecklingsplan (grundskolan/anpassad grundskola)

- att informera elev och vardnadshavare om den individuella studieplanen

- att d& det framkommer att en elev inte kommer att nd de kunskapskrav som minst ska
uppnas, tillsammans med arbets-/dmneslaget, anpassa undervisningen for att eleven ska
na malen, samt underritta rektor om anpassningen.

- om eleven &r i behov av sérskilt stod ska detta snarast anmalas till rektor.

- att, i samarbete med specialldrare och 6vriga undervisande ldrare, uppritta en
pedagogisk kartlaggning som underlag for rektors beslut huruvida ett atgérdsprogram
ska upprittas eller inte. (Se Skollagen 3 kap 9 §).

- Att, enligt géllande rutin; vénda sig till Elevhélsoteamet nir mentor/klasslirare gor
beddmning att konsultation behdvs (se Arbetsgang angaende elever i behov av sérskilt
stod).

- att delta i dverlamnandekonferenser och konferenser géllande elev, efter kallelse av
rektor.

- att vara forberedd infor och delta i EHM-méten
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Arbetslagets/programarbetslagets uppdrag

- att, 1 moten, ha pedagogiska diskussioner for att stodja elever i behov av sérskilt stod

- att bidra med kompetens vid upprittande av en pedagogisk kartliggning/pedagogisk
utredning

- att fora diskussioner med representanter fran Elevhélsan kring utvecklingsarbete och
strategier for elever i behov av sérskilt stdd

- att, i det fall rektor beslutat om uppréittande av atgardsprogram, stodja
klassldraren/mentorn och delta i arbetet kring upprittande av atgardsprogram

Elevhélsans uppdrag
- att verka for en god 14rmiljo, arbeta forebyggande och hilsofrdmjande
- att samarbeta och stddja skolans personal genom handledning, rddgivning,
kunskapsspridning och direkta insatser
- att delta i strategist elevhilsoarbete och EHM

Rektors uppdrag

- att tillse att elevhdlsomdten genomfors

- att leda elevhilsoarbetet mot att verka for en god larmiljo, arbeta férebyggande och
halsofraimjande

- att ta beslut kring uppréttande/ej upprittande av atgérdsprogram (Skollagen 2010:800,
3kap9§)

- att tillse att utredning av behov av sérskilt stdd genomfors och att resultatet av
utredningen verkstélls i stodinsatser, om utredning sa pévisar

- att resultat av stodinsatserna utvirderas och aterkopplas sa att nya beslut kan fattas for
elevens 6kade maluppfyllelse

- att samarbeta/samverka med elev och vardnadshavare

- att kalla till, och leda, dverlimnande- och klasskonferenser och konferens gillande elev

Rektor har det 6vergripande ansvaret for skolans elevhilsoarbete och uppféljning dérav.

Framjande av narvaro

Okad maluppfyllelse, hojda kunskapsresultat

Alla barn och elever ska ges den ledning och stimulans de behdver i sitt 1drande och sin
personliga utveckling for att kunna utvecklas sé langt som mojligt enligt utbildningens mal.
Alla barn och elever, i alla verksamheter, ska motas av hdga och positiva forvéntningar i en
1armiljo som vécker lust att lara.

Pedagogiskt ledarskap

Samtliga rektorer inom huvudmannens ansvarsomrade leder och utvecklar larprocesser,
utmanar och utvecklar det pedagogiska arbetet.

Samtliga pedagoger leder barnet/eleven i kunskapsutvecklingen, gér dem delaktiga samt
utmanar och stimulerar med ett stort engagemang for sitt uppdrag.
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Trygghet och studiero
Rektor har ett sédrskilt ansvar for att alla — barn, elever, lirare och 6vrig personal har en trygg
och utvecklande larmiljo.

Utbildningen ska utformas pa ett sddant sitt att alla elever forsdkras en skolmiljo som préglas av
trygghet och studiero” (Skollagen 2010:800 5 kap 2§)

Det rader nolltolerans mot krinkande behandling. Varje verksamhet ska bedriva ett mélinriktat
arbete for att motverka diskriminering och krinkande behandling av barn och elever (Skollagen
2010:800 6 kap)

Ur Kvalitetsplan 2022-2023, KS 2022-01-11, §9

Franvaro i forskola och skola
Det dr viktigt att tidigt uppmérksamma problematisk skolfranvaro®.

e Trygg studiemiljo
Se hela larsituationen, hela skoldagen, raster, lektioner, fritidshemmet o s v. Kartlagg
barnets/elevens perspektiv. SEP eller andra kartldggningsmaterial kan anvindas for att
kartligga vad franvaron beror pa.

e Relation
Utga fran barnet/elevens fungerande relationer, mojliggor relationsskapande och
planera for social trygghet.

e Tidiga insatser
Uppmirksamma barns franvaro i forskolan
Agera snabbt vid elevs franvaro, dven hog anmild franvaro

e Samverkan/delaktighet
Samverka med eleven och vardnadshavare i ett tidigt skede for att ta del av hur eleven
upplever situationen. Samverka med fritidshemmet om eleven har fritidshemsplats vid
problematisk skolfrdnvaro. Samverka med andra myndigheter.

e Anpassa och f6lj upp undervisningen
Nyttja information fran olika kartliggningar for att anpassa undervisningen. Folj upp
insatserna med eleven och vardnadshavare regelbundet.

2 problematisk franvaro kan vara giltig och ogiltig franvaro, stréfranvaro eller lingvarig franvaro som kan leda till
problem for individen.
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Fullgorande av skolplikt

Den som har vardnaden om ett skolpliktigt barn ska se till att barnet fullgor sin skolplikt.
Rektor ansvarar for att vardnadshavare informeras om rutiner géllande elevs franvaro.

e Virdnadshavare till omyndig elev sjukanmailer sitt barn till skolan.
Myndig elev gor egen sjukanmailan. Sjukanmélan f6rs in i det digitala
franvarorapporteringssystemet.

e Undervisande lédrare registrerar elevers franvaro, digitalt, s& snart som mojligt.
Vérdnadshavare far avisering i Edlevo-appen niar omyndig elev ar franvarande utan

sjukanmaélan.

Oanmald franvaro
Definition nér det géller franvaro

e (Oanmild franvaro foreligger nér elev uteblir fran lektion utan att
vardnadshavare/myndig elev meddelat undervisande larare/klasslérare.

e Oanmild frénvaro foreligger nér elev uteblir fran del av dag eller hel dag utan att
vardnadshavare/myndig elev meddelat mentor/klasslérare.

e Oanmild frénvaro foreligger dven nér eleven befinner sig i skolan, men inte nérvarar i
den obligatoriska verksamheten.

Utredning om franvaro

19a§ Om en elev har upprepad eller ldngre franvaro fran den verksamhet som avses i 17 §
ska rektorn, oavsett om det &r fradga om giltig eller ogiltig franvaro, se till att franvaron
skyndsamt utreds om det inte dr obehovligt. Utredningen ska genomforas i samrad med eleven
och elevens vardnadshavare samt med elevhilsan. (Skollag, 7 kap, 2010:800)
Rutin for okad skolnarvaro
Steg 1 - Uppmarksamma och rapportera franvaro
e Forsta tillféllet ogiltig franvaro
e Aterkommande giltig frinvaro under den senaste manaden
Om elev saknas vid lektionsstart anméler undervisande ldrare detta i digital larplattform.

Meddelande gar direkt hem till vardnadshavare.
Eventuell sjukanmélan/ledighetsans6kan gor vardnadshavare i den digitala l4rplattformen,
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vilket blir synligt for undervisande larare da hen ska rapportera och avgoéra huruvida franvaron
ar giltig eller ogiltig.

Vid ogiltig franvaro meddelas hemmet via sms, eller aterkommande giltig frdnvaro kontaktar
mentor/klassldrare franvarande elev/vardnadshavare for att visa omtanke.

Niér eleven ér tillbaka i skolan fragar mentor eleven om det ar négot i skolan som orsakat
franvaron.

Vid aterkommande giltig franvaro (senast dag 3) kontaktar mentor elevens vardnadshavare
for att ta reda pa orsaken.

Dokumentation
Mentor antecknar tid for samtal och innehdll i egen anteckning ifall fortsatt franvaro uppstér.

Steg 2 - Uppmarksamma och anpassa

e Tredje tillfdllet ogiltig frdnvaro inom tre veckor

e Fortsatt hog giltig frinvaro under de senaste tre veckorna
Mentor tar kontakt med vardnadshavare och elev. Anpassa kontakten utifrén anledning till
franvaron, (tex: frdnvaro hela dagar sd bor ev. ett mote erbjudas och vid tre forseningar
kanske ett mejl.)
Vid kontakt ska det dokumenteras. Detta gér mentor tillsammans med vardnadshavare och elev,
eller var for sig. Utifran problematik kan eleven erbjudas samtal med kurator, skolskoterska
eller liknande. Mentor stottar i denna process.

Skolan anpassar undervisningen utifran den 6verenskommelse som triffats.

Mentor édterkopplar till rektor och arbetslag vid ndstkommande arbetslagsmote/lararmote
vad som uppmaérksammats vid uppfoljning.

Dokumentation
Mentor for in dokumentation i elevakten, informerar rektor och ger vardnadshavare en kopia.

Steg 3 - Kartlagga och analysera
e Femte tillfillet ogiltig eller giltig frdnvaro inom sex veckor

Mentor/klasslarare anméler elevarendet till rektor.
Mentor/klassldrare bokar skyndsamt ett mote med vardnadshavare och elev, tillsammans
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eller var for sig. Person utsedd av rektor, exempelvis lirare/mentor, specialpedagog eller
kurator, kartldgger elevens situation genom pedagogisk kartldggning.

Rektor beslutar om samverkan med andra parter runt eleven, efter samrad med vardnadshavare.
Dir kan t ex studie- och yrkesvégledare, specialpedagog, kurator eller annan resurs inga.
Niétverkskarta kan uppréttas.

Rektor anmadler till huvudmannen (via skolchef) att en utredning om elevs franvaro har inletts.

Dokumentation
Dokumentation fors in i elevakten. Vardnadshavare far en kopia.

Steg 4 - Tvarprofessionella insatser och analys
e Fortsatt hog franvaro under de kommande tva veckorna, giltig eller ogiltig

Rektor bokar mote med vardnadshavare, vid gemensam véardnad ska bada vardnadshavarna
kontaktas. Mentor och delar av skolans elevhilsoteam deltar pad motet.

Eleven deltar p&4 motet utifran mognad och alder. Utgdngspunkten ér att eleven ska vara
delaktig. P4 motet utvirderar deltagarna de tidigare insatser som gjorts.

Initiera till samverkansmote, t ex Hélsa, Larande, Trygghet (HLT) om det finns behov av fler
kompetenser i arbetet runt eleven.

Om béade socialtjansten och regionen dr involverade ska vardnadshavare f& mojlighet att
samtycka till en samordnad individuell plan (SIP -méte) som alla berdrda parter far ta del av.

Dokumentation
Rektor dokumenterar métet och for in protokollet i elevakten. SIP planen ansvarar kallande
part for, t ex skola, socialtjansten eller region.
Steg 5 - Skolpliktsbevakning
e Franvaron kvarstar
Rektor kontrollerar/kartldgger att alla steg i ovanstadende plan dr genomforda och skickar

drendet skyndsamt vidare till huvudmannen, via skolchef for ev foreldggande eller vite. Alla
steg ska vara genomforda innan drendet skickas vidare till huvudman.

Forelaggande och vite

Om eleven inte fullgor sin skolgéng och detta beror pé att vardnadshavaren inte har

gjort vad denne &r skyldig att gora for att sa ska ske, far hemkommunen foreldgga elevens
vardnadshavare att fullgora sina skyldigheter. /...... / Ett foreldggande géller omedelbart om inte
annat beslutas. (Skollagen 2010:800, 7 kap 23§)

11
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Rektor anmadler till huvudmannen sé snart det foreligger anledning till ett foreldggande med
anledning av fullgérande av skolplikt enligt den rutin som beskrivs ovan.

Forebyggande arbete, ’Lasa-Skriva-Rakna”

Roéda Traden

Rdoda traden — ett uppfoljningssystem for Lasa-Skriva-Rikna i Sollefted kommuns grundskolor,
infort 2003 och har reviderats - utifran géllande forskning och ny lagstiftning/nya forordningar -
vid sex tillfdllen, nu senast hosten 2022.

Syftet med Rdda traden ar att tidigt uppticka elever med lés- och skrivsvarigheter och/eller
matematiksvarigheter for att kvalitetssdkra undervisningen sé att liraren anpassar undervisning
pa organisations-, grupp och individniva.

I Roda trdden ingar de obligatoriska, nationella bedomningsmaterial som beslutades varen 2016
samt vedertagna, normerade test for uppfoljning av elevernas las- skriv- och matematiska
formégor. Flera tester kan registreras digitalt for att sammanstéllas centralt for analys.
Resultaten bor dven analyseras pa respektive enhet for att sdkerstilla tidiga och forebyggande
insatser i larmiljon.

Foljande rutiner giller:

e Vid lasarsstart skall samtliga rektorer ansvara for att information om Roda trdden och
dess rutiner ges till larare och forskolldrare i F-9. Rektor, eller den rektor utser,
informerar vikarier och nyanstéllda medarbetare sé att Roda traden, som uppfoljning,
blir ett vilkéant begrepp inom skolan.

e Samtliga skolor, fran forskoleklass till och med arskurs 9, skall f6lja rutinen. I planen
framgar med fetstil vilka resultat som ska rapporteras in.

e Nyinflyttade elever testas alltid med aldersadekvata tester, oberoende av nir de
kommer.

e De elever som uppvisar lds- och skrivsvérigheter far en extra kontroll av syn och horsel
hos skolskoterskan, innan beslut om vidare utredning. Ansdokan om lis- och
skrivutredning lamnas till pedagogiska stodteamet i Centrala elevhélsan. Handledning
till pedagog och arbetslag sker pa uppdrag av rektor.

e Testresultaten ska forvaras i arkivskap eller sparas digitalt. Elevdokumentationen f6ljer
eleven vid stadie- och skoldvergéngar.

12
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Barn i behov av stod, forskolan

Forskolan ska stimulera barns utveckling och lirande samt erbjuda barnen en trygg omsorg.
Verksamheten ska utgé fran en helhetssyn pa barnet och barnets behov och utformas sé att
omsorg, utveckling och ldrande bildar en helhet. Forskolan ska frimja allsidiga kontakter och
social gemenskap och forbereda barnen for fortsatt utbildning. (Skollagen 2010:800, 8 kap 2§)

Den pedagogiska verksamheten ska anpassas till alla barn i forskolan.

Sarskilt stod
Barn som tillfdlligt eller varaktigt behover mer stod &n andra ska fé detta stod utformat med

hénsyn till egna behov och forutséttningar. (Laroplan for forskolan, Lpfo 18)

Niér det framkommer behov i férskolans undervisning ska sérskilt stod sittas in

Barnets vardnadshavare ska ges mdjlighet att delta vi utformning av stddinsatserna.

Det ir viktigt att

forskolans rektor skyndsamt utreder behov av sérskilt stod

forskolan anlitar extern kompetens om forskolan inte sjélv forfogar 6ver den
nddvéndiga utredningskompetensen (ex. logoped, specialpedagog)
forskolan har rutiner for hur utredningen dokumenteras

forskolan har rutiner for samverkan med andra verksamheter

forskolans rektor tillser att resultat av utredningen verkstélls

Elev i behov av stod, skolan

Extra anpassning och sarskilt stod

Extra anpassningar, sérskilt stdd och atgérdsprogram géller for forskoleklassen, grundskolan,
fritidshemmet, anpassad grundskola, specialskolan, sameskolan, gymnasieskolan och anpassad
gymnasieskolan.

Bestdmmelserna om ledning och stimulans innebér att skolan har ett kompensatoriskt uppdrag.

Utbildningen ska ta hinsyn till alla elevers olika behov, dér en strédvan ska vara att uppviga

skillnader i deras forutsdttningar. Detta innebér att organisera verksamheten pa individ-, grupp

och skolnivé sé att eleverna far forutsittningar att utvecklas sa langt som mojligt utifrén
utbildningens mal.

En elev som till f61jd av en funktionsnedséttning har svart att uppfylla de olika kunskapskrav
som finns, ska ges stod som syftar till att sa ldngt som mojligt motverka
funktionsnedséttningens konsekvenser. Det innebér att eleven ska ges stdd, &ven om hon eller
han nar det kunskapskrav som minst ska uppnas.

(Allméanna rdd Arbete med extra anpassningar, sirskilt stod och atgirdsprogram sid 10)
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Lérare och ovrig skolpersonal gor en bedomning av elevens behov av extra anpassningar eller
sdrskilt stod utifran hur eleven utvecklas i riktning mot kunskapsmaélen i ldroplanens andra del
eller mot att n& de kunskapskrav som minst ska uppnas.

Det kan férekomma att en elev for narvarande nér de kunskapskrav som minst ska uppnas, men
uppvisar andra svérigheter vilka gor att skolan av olika skél bedomer att eleven ldngre fram
under skoltiden kan fa svarigheter att nd de kunskapskrav som minst ska uppnas. Aven i de
fallen kan eleven vara i behov av extra anpassningar eller sérskilt stod.

Rutin vid basutredning

Extra anpassningar - steg 1

Extra anpassningar dr en stodinsats av mindre ingripande karaktir som normalt 4r mojligt att
genomfora for larare och 6vrig skolpersonal inom ramen for den ordinarie undervisningen.
Bestdmmelserna om extra anpassning géller for elever i alla skolformer och fritidshemmet.

Om en elev riskerar att inte utvecklas i riktning mot kunskapsmalen i ldroplanen eller de
kunskapskrav som minst ska uppnés ska eleven skyndsamt ges stdd i form av extra
anpassningar. Dessa ska kontinuerligt foljas upp och revideras vid behov. Om stddet i form av
extra anpassningar inte bedoms var tillrdckliga inleds en utredning om elevens eventuella behov
av sarskilt stod.

Om en elev far stod i form av extra anpassningar ska detta dokumenteras och tillforas elevakten
(digitalt eller 1 pappersform). Extra anpassningar &r en mindre ingripande stodinsats som lérare
och 6vrig skolpersonal normalt kan genomfora inom ramen for den ordinarie undervisningen.

Sarskilt stod/Atgardsprogram - steg 2

Det kan finnas situationer dar sarskilt stod ska sdttas in omgaende, utan att ha foregatts av extra
anpassningar. Om ldrare eller vrig skolpersonal gor en bedomning om att sérskilt stéd behdvs
omgaende ska detta anmélas enligt skolans rutiner.

Niér behov av sérskilt stod uppmérksammats ér det rektors ansvar att se till att en utredning

skyndsamt péborjas.

Atgérdsprogram
Om en utredning visar att eleven &r i behov av sérskilt stod ska sadant stod ges och rektor
beslutar att ett atgérdsprogram ska upprittas.

Atgirdsprogrammet #r en skriftlig bekriftelse pa elevens behov av sirskilt stéd och vilka
atgarder som ska vidtas. Ett atgdrdsprogram géller vid den skolenhet dir det har beslutats. Det
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kan dven fungera som ett vardefullt informationsunderlag vid elevens 6vergang till annan
skolenhet.

Det ir viktigt att

skolan strivar efter att eleven och elevens vardnadshavare ges mojlighet att delta nér ett
atgardsprogram utarbetas

atgardsprogrammet kortfattat beskriver elevens behov

atgdrdsprogrammet relaterar till laroplanens och kursplanernas mél och vad man ska
uppné pé kortare och langre sikt

av atgardsprogrammet ska det framga vilka behoven ér, hur de ska tillgodoses och hur
atgdrderna ska foljas upp och utvérderas.

skolans atgérder utgér fran positiva forviantningar pa eleven och bygger pa elevens
formagor och intressen

skolan beskriver sina &tgérder i ett och samma atgirdsprogram om elevens behov av
sdrskilt stod finns i flera &mnen

rektor ser till att det finns kompetens for att tillgodose elevens behov av sérskilt stdd,
atgirder vidtas skyndsamt

Uppfdljning och utvardering - steg 3
Atgirdsprogrammet skall f6ljas upp och utvirderas regelbundet.

Det ir viktigt att

skolan har rutiner och ett tydligt fordelat ansvar for uppféljning och utvardering av
atgdrdsprogrammet

skolan sé snart som mojligt och regelbundet foljer upp att atgirder i programmet
genomfors

skolan forvissar sig om, i nira kontakt med eleven och vardnadshavarna, att stodet
motsvarar elevens behov

skolan beslutar om ytterligare utredningar om det visar sig att stodatgérderna ér
verkningslosa eller om nya uppgifter om elevens behov och forutséttningar
framkommer

overlamnande av information avseende elever i behov av sérskilt stod sker vid
stadiedvergangar och/eller byte av savil larare som skola.

skolan har rutiner for samverkan med andra verksamheter.

skolan har rutiner for 6verlimnande infor byte av skolform.

15
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Process vid anpassningar och sarskilt stod

Lararen uppmarksammar att en elev
riskerar att inte utvecklas i rktning mot
kunskapsmalen | ldraplanen eller maol
att na de kunskapskrav som minst ska

UppNAas.

”’// Vagval x‘

4. En utredning av elevens eventuella

1. Elevens behov tillgodoses
genom exira anpassningar

2b Eleven ges dan
ledning och stimulans
som alla elever ska fa
i den ordinarie
undervisningen

N\

2a. Extra anpassningar ger inte
tillreickligt resultat.
Anpassningarna intensifieras.

|

3. Stodet &r inte tillrackligt.

l

4, En utredning av
elevens eventualla
behov av sarskilt
sthd girs

behov av sarskilt stid

l

3, Wredningen visar att eleven ar i
behov av sirskilt stid

l

6. Beslut om att tgardsprogram ska

upprittas

l

7. Arbete med Algardsprogrammet
genomfirs, filjs upp och utvirderas

—

Ta. Agérdsprogrammel
avslutas

8a. Eleven ges extra
anpassningar, eller den
ledning och stimulans
som alla elever ska fa i
den ordinarie
undervisningen. Nyt
beslut om anpassning
inte &r tillrécklig insats

Tb. Myt atgardsprogram
utarbetasftidigare

algardsprogram

I

8b. Arbete med
atgardsprogrammet
genomfirs. filjs upp och
utvarderas.

Ater till Ta eller Tb och
vidare till 8a eller 8b osv

Modellen visar att extra anpassningar ibland inte récker till utan en utredning behdvs. Modellen
visar dven att elever som fétt extra anpassningar och sérskilt stod kan atergé till att ges den
ledning och stimulans som alla elever ska ges i undervisning och anpassningar och stod ar

obehdvligt.
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Basutredning paborjas - steg 4

Basutredning bestér av pedagogisk, social och medicinsk kartlaggning..
Pedagogisk kartldggning uppréttas av ansvarig klasslérare/mentor med stod av
specialldrare/specialpedagog och arbetslaget.

Social kartlaggning uppréttas av kurator.

Medicinsk kartlaggning uppréttas av skolskoterska.

Basutredning - steg 5

Skolans elevhilsoteam aterupptar drendet. Klassldrare/mentor foredrar den pedagogiska
kartldggningen och sammanstéllning av nérvaro redovisas. Kurator foredrar social kartliggning
och skolskoterskan foredrar den medicinska kartliggningen. Elevhélsoteamet med dess
tvirvetenskapliga sammanséttning ar rddgivande infor rektors beslut.

Frdn steg 5 tas stillning till intern insats eller extern konsultation

N

6A Intern insats 6B Extern konsultation

Basutredning bedoms visa behov av Basutredning bedoms visa behov av
insatser av den kompetens som finns inom konsultation hos extern specialkompetens,
respektive skolform (grund respektive ex socialforvaltningen, habilitering, Barn-
gymnasieskolan). Stod av och ungdomspsyk (BUP), psykolog, SPSM
specialkompetens ex.skolpsykolog osV.

kuratorer, specialpedagoger och

skolhélsovard

Oavsett om utredning gér till 6A eller 6B forstarks/utvidgas stodet som beskrivs i
tidigare steg!

Steg 7
Aterkoppling av resultat sker med berdrda parter inom elevhilsan och resulterar i
rektors beslut om fortsatta stodinsatser for eleven.

Steg 8

Uppf6ljning och utvérdering av insatser sker cirkuldrt i steg 1 till 7, alla nivaer.
Atgiirderna foljs kontinuerligt upp. Rektor beslutar om ytterligare atgirder alternativt
avslut av drendet.
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Bestammelser om offentlighet och sekretess

De utredningar och atgérdsprogram som utarbetats i kommunala och statliga skolor blir
allménna handlingar nér de ar fardigstéillda. Det ar viktigt att ha i dtanke vid dokumentationen
av utredningar och atgirdsprogram eftersom alla, enligt offentlighetsprincipen har rétt att ta del
av allménna handlingar. Utredningar och atgdrdsprogram maste dérfor upprittas pa ett sddant
sétt att de tar hiansyn till elevens integritet, men dnda uppfyller kraven enligt skollagen.

Uppgifter i utredningar skyddas i manga fall av lagstiftningen om sekretess (2009:400). Nér
skolan ldmnar ut en utredning maste det alltid goras en sekretessprovning for att undersoka om
hela handlingen, eller delar av den, kan ldmnas ut. Om skolan har l4tit géra medicinska,
psykologiska eller sociala utredningar i drendet &r uppgifterna vanligen saddana att de ska
beldggas med sekretess.

Eftersom atgirdsprogram ér ett beslut, faller atgardsprogram utanfor det sekretessreglerade
omradet.

I friskolor géller inte offentlighetsprincipen. Nér en elev byter fran en friskola till en annan
skola méste vardnadshavarna alltid 1dmna sitt samtycke till att limna ¢ver information om
eleven. Detsamma géller i de fall som en elev gér fran en kommunal skola till en friskola.

Nar skolor anvander ['T-stdd for att dokumentera utredningar och atgardsprogram maste
hanteringen av personuppgifter folja reglerna i enlighet med GDPR.

Utredning for behorighetsprovning till anpassad
grundskola/gymnasieskola

Utredningen som ska besté av fyra delar - pedagogisk, psykologisk, social och medicinsk
utredning - skall ligga till grund for en samlad beddmning infor beslut om barnet skall erbjudas
utbildning i anpassad grundskola/gymnasieskola eller inte.

I Solleftea kommun &r verksamhetschef gymnasiet/anpassad grundskola/gymnasieskola,
delegat for beslut om inskrivning.

Se vidare i Anvisning for mottagande av elev i anpassad grundskola och anpassad
gymnasieskola.

Anvisning och checklistor for mottagande i anpassad grundskola och anpassad gymnasieskola

finns i delad enhet, “Utredning och mottagande i anpassad grundskola och anpassad
gymnasieskola”, tillgénglig for rektor och elevhélsa.
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Rutin avseende forvaring och arkivering

Roda Traden

Hos ansvarig pedagog, foljer eleven vid stadiebyte.

Utvecklingssamtal
IUP och underlag/skriftliga omdomen

Forvaring:

Distribution:

For aktuell elev hos ansvarig pedagog. Nar elev byter larare/klass/ skola, inom
Sollefted kommun, foljer elevdokumentationen med till mottagande skola.

For ej aktuell elev forvaras dokumenten hos rektor under tva ar.

Materialet fors ddrefter vidare (efter gallring enligt dokument

hanteringsplan) till centralt arkiv.

Skriven information l&dmnas, pd begiran, ut till vardnadshavaren.

Atgiirdsprogram

Sekretess

Forvaring:

Distribution:

Elevkonferens

Distribution:

Sid 1 kan sekretessbeldggas i synnerliga fall. (enligt Offentlighet och
sekretesslag, 2009:400, 23 kap 2 §)

For aktuell elev hos ansvarig pedagog (i ldst utrymme). Nér elev byter
larare/klass/ skola, inom Sollefted kommun, foljer elevdokumentationen med
till mottagande lérare/klass/skola.

For ej aktuell elev forvaras dokumenten hos rektor under tva ar.

Materialet fors darefter vidare (efter gallring enligt dokument

hanteringsplan) till centralt arkiv.

Endast till vardnadshavare eller myndig elev.

Beslutet i Elevkonferensen ér offentlig handling (sid 1) Sid 2 kan — om sa
beslutas - sekretessbeldggas enligt (enligt Offentlighet
och sekretesslag, 2009:400, 23 kap 2 §)

Till den som begér det. Observera dock att materialet kan innehalla
sekretessbelagd bilaga som ej far lamnas ut till annan &n vardnadshavare eller
myndig elev.

Ovrig elevdokumentation forvaras i list utrymme, 2 dr efter att eleven avslutat sin skolgdng.
Materialet fors direfter vidare (efter gallring enligt dokumenthanteringsplan) till centralt arkiv.
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